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INGRESO A LA FUNCION NOTARIAL

OBJETIVO

Establecer pautas orientadoras sobre el procedimiento a seguir en el desarrollo del
Concurso Publico Nacional de Méritos para el Ingreso a la Funcion Notarial, convocado al
amparo de la Primera y Segunda Disposiciones Complementarias Transitorias de la Ley
N° 29933 — Ley que modifica el articulo 9° del Decreto Legislativo N° 1049 - Decreto
Legislativo del Notariado.

DISPOSICIONES GENERALES
El Concurso Publico Nacional se sujeta a la Ley N° 29933 y al Reglamento del
Concurso Publico Nacional de Méritos para el Ingreso a la Funcion Notarial, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 021-2012-JUS.
El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos (MINJUSDH) determina las plazas

notariales convocadas en el Concurso Publico Nacional, de conformidad con la
Segunda Disposicién Complementaria Transitoria de la Ley N° 29933.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DEL EXAMEN PSICOLOGICO

De conformidad con las facultades establecidas en el literal g) del Articulo 10° del
Decreto Legislativo N° 1049, el Consejo del Notariado designara a la institucion
especializada que se encargue de elaborar, evaluar y supervisar el examen psicolégico
que deberan rendir todos los postulantes, con caracter obligatorio, tal designacion se
hara conocer a través del aviso de convocatoria.

Para poder participar en el Concurso Publico Nacional, los postulantes deben presentar
un certificado en el que conste la aprobacion del examen psicoldgico, vigente a la fecha
de preinscripcion.

El costo del examen psicolégico serd asumido por cada postulante.

El examen psicologico consiste en una evaluacion grupal y entrevista personal a cada
postulante. La institucion designada que se encargue del examen psicolégico otorgara
un certificado de “aprobado” o “desaprobado” a cada examinado y entregara al
MINJUSDH sélo la relacion de postulantes aprobados.

El examen serd tomado de manera grupal, en diversas sedes a nivel nacional; luego se
realizara la prueba individual.

Seran programadas tres fechas de exadmenes psicolégicos que se publicaran
oportunamente a través del enlace virtual del Concurso en el portal web institucional
del MINJUSDH.

Los resultados del examen psicolégico son inimpugnables.
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DE LA PREINSCRIPCION

La preinscripcion consiste en la presentacién de los documentos exigidos para la
postulacion en formato digital, a través del enlace virtual del Concurso en el portal
institucional del MINJUSDH, www.minjus.gob.pe/concurso-publico-cn/.

El MINJUSDH ha puesto a disposicién de los postulantes la ficha de preinscripcion en
linea que le permite registrar su postulacion a través de internet las 24 horas del dia,
incluyendo sabados, domingos y feriados. La preinscripcion en linea es la Unica via
para el registro del postulante al Concurso Publico Nacional. La informacion
consignada en dicha fase tiene caracter de declaracién jurada.

Los documentos sefialados en los incisos g), h), i) y j) del numeral 9.4 del articulo 9° del
Reglamento que estuvieron vigentes al 21 de marzo de 2013 en adelante, mantendran
su vigencia para efecto de la preinscripcion.

A efecto de dar por cumplido el requerimiento sefialado en el inciso j) del numeral 9.4
del articulo 9 del Reglamento, los certificados médicos originales que acrediten la
capacidad fisica y mental, deberan ser visados por la Direcciéon Regional de Salud.

En el caso especifico de las Regiones cuyas Direcciones Regionales de Salud no estén
autorizadas por su TUPA para la visacion de certificados médicos, estos deberan ser
visados por el titular de un establecimiento de salud dependiente de la DIRESA y/o
DISA.

Se considerara preinscrito al postulante que, una vez completado el proceso, cumpla
con finalizar y enviar la informacion consignada.

La publicacién de la relacion de postulantes aptos para su inscripcion se hara en el
enlace virtual del Concurso en el portal web institucional del MINJUSDH.

DE LA INSCRIPCION

El acto de inscripcion consiste en la presentacién de la solicitud referida en el numeral
9.3 del articulo 9° del Reglamento, dirigida al Ministro de Justicia y Derechos Humanos,
con atencién al Secretario Técnico Ad Hoc del Concurso Publico Nacional de Méritos
para el Ingreso a la Funcién Notarial, conjuntamente con los documentos sefialados en
el numeral 3.17 de la presente guia; lo que formara el expediente del postulante.

La inscripcion podra realizarla el propio postulante o tercera persona, facultada con
carta poder simple que exprese el acto para el que esta autorizada.

La inscripcion seré realizada en el horario de 09:00 a 17:00 horas, de acuerdo al
siguiente cronograma (han sido habilitados los sdbados 17, 24 de agosto y 7 de
setiembre):

12 LETRA DE

FECHA DE INSCRIPCION APELLIDO PATERNO

13,14,15,16 y 17 de A—D
agosto

19,20,21,22 y 23 de E_|
agosto

24,26,27,28 de agosto y j-0

02 de setiembre
03,04,05,06 y 07 de P_v
setiembre
09 al 10 de setiembre W-Z

El participante que no pueda realizar su inscripcion en el plazo previsto debera solicitar
dentro del plazo establecido para su inscripciébn una extensién del mismo, para
realizarla de manera extemporanea. La solicitud de hara a través del correo electronico
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del Concurso, para la autorizacion correspondiente. La autorizacion sera automéatica e
inmediata. El plazo extemporaneo serd hasta por cuatro (4) dias calendario (sin
considerar los dias domingo).

Para el caso de la inscripcién extemporanea del Gltimo grupo (W-Z) se habilita el
sabado 14 de setiembre.

El postulante o la persona designada por él para realizar su inscripcién al Concurso
Publico Nacional obtendra en la puerta de ingreso al Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos un pase, con la presentacion de su Documento Nacional de Identidad.

Para la inscripcion presentara su solicitud y los documentos sefialados en el numeral
9.4 del articulo 9° y en la Nota del Anexo 1 del Reglamento, en el area habilitada para
la recepcion de expedientes, asi como el comprobante de pago por derecho de
participacion, cancelado en el Banco de La Nacién con el Cédigo de Pago N° 05192,
Derecho de Inscripcién — Funcién Notarial, por el monto de S/. 1,666.75.

El expediente que presente el postulante contendrd la siguiente documentacion y en el
orden sefialado:

a) Solicitud de inscripcién (9.3 del articulo 9° del Reglamento).

b) Formulario de preinscripcion.

c) Copia certificada del Acta de Nacimiento, expedida por el Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil -RENIEC- o del Registro Civil no incorporado al
RENIEC.

d) Copia simple y legible del Documento Nacional de Identidad vigente.

e) Copia simple y legible del titulo de abogado con la constancia de su registro en la
Asamblea Nacional de Rectores.

f) Constancia original expedida por el Colegio de Abogados, que acredite que se
encuentra inscrito y habil.

g) Constancia original expedida por el Colegio de Abogados que acredite su fecha de
incorporacion con una antigiiedad no menor a cinco (5) afios.

h) Constancia original expedida por el Colegio de Abogados que acredite no tener
sanciones.

i) Declaracién jurada de no tener incapacidad para el ejercicio de sus derechos
civiles.

i) Declaracion jurada de tener conducta moral intachable.

k) Certificado emitido por el Ministerio del Interior de no tener antecedentes
policiales.

I) Certificado emitido por el Poder Judicial de no tener antecedentes penales.

m) Certificado emitido por el Instituto Nacional Penitenciario de no tener antecedentes
judiciales.

n) Certificado médico original que acredite la capacidad fisica y mental, visada
conforme a lo sefialado en el numeral 3.10 de la presente Guia.

0) Certificado que acredite haber aprobado el examen psicol6gico a que se refiere el
Articulo 4 del Reglamento.

p) Comprobante de pago del Banco de la Nacién.

g) En caso de postulantes notarios, deberan presentar copia simple y legible de su
Resolucién Ministerial de nombramiento y constancia de méritos y sanciones
expedido por el Colegio de Notarios al que pertenece, en el que se consigne que
no ha tenido sanciones durante los Gltimos cinco (5) afios.

r) Indice del curriculo vitae.

s) Curriculo vitae impreso acompafiando copia simple y legible de los documentos
sustentatorios, el cual debera estar organizado de la siguiente manera: (i) grados,
titulos y estudios académicos, (ii) capacitacion, (iii) experiencia profesional, (iv)
publicaciones.

El expediente deberéa estar foliado de arriba a abajo en la esquina superior derecha de
cada pagina con informacion. La solicitud de inscripcion sera el folio 1.

No debera contener hojas en blanco. Las paginas en blanco deberan consignar la
indicacién “pagina en blanco”.
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El analista encargado de la recepcion de expedientes, luego de recibirlo constatara que
contenga la solicitud conforme se indica en el 3.13 de la presente Guia, procediendo a
revisiar el expediente y verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 3.17, asi
como que ningln documento se encuentre roto, con enmendaduras, tachado, con
borrones o con cualquier marca o decoloracién que dificulte la lectura de su contenido,
o con foliacion errada; de no existir cumplimiento lo observara.

Si el analista encuentra motivos para observar el expediente, segun lo sefialado en el
numeral que precede, deberd anotar el detalle de la observacion de manera clara y
precisa en el formato denominado Listado de Verificacion de Documentos consignando
en él su firma y la del presentante, y el sello “Observado” en la solicitud, otorgando un
plazo de dos (2) dias habiles para la subsanacién correspondiente, salvo el caso que la
observacién pueda ser subsanada inmediatamente.

Mientras se encuentre pendiente la subsanacién la unidad de recepcion no remitira el
expediente al Secretario Técnico Ad Hoc.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, se considerard como no
presentada la solicitud, devolviéndola con sus recaudos. Para efecto de la devolucion
el interesado deberd apersone a reclamarlos dentro del plazo maximo de treinta (30)
dias calendario, contados desde el dia siguiente de vencido el plazo para subsanar.
Vencido dicho plazo no existira obligacion de la Entidad a devolverlos, pudiendo
disponer su destruccion.

En caso que el expediente se encuentre completo, el analista devolvera al presentante
su cargo de presentacién con la impresion del sello “Conforme”, la anotaciéon del
namero del Udltimo folio y su Cddigo de Postulante, el mismo que le otorgara la
condicién de postulante inscrito.

La recepcion del cargo, efectuada por el presentante, significara su conformidad con su
inscripcién en el Concurso.

El MINJUSDH creara el Registro Unico de Postulantes en el que seran anotados los
aspirantes en estricto orden cronoldgico de inscripcion; estando encargado de su
actualizacion el Secretario Técnico Ad Hoc del Concurso.

La inscripcion del postulante concluye con la anotacion de la siguiente informacion en
el Registro Unico de Postulantes:

a) Nombre completo del postulante.

b) DNI.

c) Cadigo del Postulante.

d) Fecha de inscripcion.

e) Distrito Notarial al que postula.

f) Distrito, provincia y departamento de residencia.

La anotacion de la informacion sefialada, en el Registro Unico de Postulantes, estara a
cargo de un registrador designado para el efecto.

Concluida la inscripcion del postulante no podran incorporarse mas documentos al
expediente y el registrador lo remitird al Secretario Técnico Ad Hoc.

La publicacion de los curriculos vitae de los postulantes inscritos se hara en el portal
institucional del MINJUSDH, en el enlace www.minjus.gob.pe/concurso-publico-cn/.

DE LAS ABSTENCIONES, TACHAS Y RECUSACIONES

El Secretario Técnico Ad Hoc entregara al Jurado Calificador Especial el Registro de
Postulantes.

Cada miembro del Jurado deberd verificar que entre él y los postulantes no exista
relacion de parentesco o vinculacién laboral directa que ponga en duda su
imparcialidad (articulo 16° del Reglamento).


http://www.minjus.gob.pe/concurso-publico-cn/

3.27

3.28

3.29

3.30

3.31

3.32

3.33

3.34

3.35

3.36

Si existiera alguna incompatibilidad el miembro del Jurado debera presentar su
abstencion, la misma que afectara Unicamente la evaluacibn que debiera hacer
respecto del postulante pariente o vinculado laboralmente.

La abstencidn y sus causas constaran en acta.

En caso de abstencién entrara en funcién un representante del miembro abstenido.

Las recusaciones contra los miembros del Jurado Calificador Especial y las tachas
contra los postulantes asi como los descargos seran dirigidos al Presidente del Jurado
Calificador Especial, con atencion del Secretario Técnico Ad Hoc, y presentadas por
mesa de partes del MINJUSDH.

Las recusaciones seran presentadas dentro del plazo de cinco (5) dias habiles desde la
publicaciéon que hara el Jurado Calificador Especial, referida en el inciso 1 del articulo
17° del Reglamento, debidamente fundamentadas y documentadas.

Las recusaciones seran resueltas dentro del término de cinco (5) dias hébiles
siguientes al vencimiento del plazo para presentarlas (articulo 17° del Reglamento).

Para resolver la recusacion, el miembro del Jurado Calificador Especial recusado no
podra participar en las deliberaciones correspondientes, debiendo intervenir su
representante.

La recusacion de un miembro del Jurado afectard su participacion respecto de la
observacién presentada por el postulante recusante, salvo que los fundamentos de la
recusacién afecten su capacidad para participar como jurado en el proceso en general.
Si resulta fundada la recusacién, el representante se mantendra en funcién.

Las tachas seréan presentadas dentro del plazo de cinco (5) dias calendario desde la
publicacion que hard el Jurado Calificador Especial, referida en el inciso 1 del articulo
17° del Reglamento, debidamente fundamentada y documentada.

Recibida la tacha, se correrd traslado al postulante tachado para que presente
descargos en el plazo de dos (2) dias habiles siguientes.

El Jurado resolvera dentro del término de cinco (5) dias habiles siguientes al
vencimiento del plazo para absolver el traslado (articulo 18° del Reglamento).

Lo resuelto por el Jurado Calificador Especial es inimpugnable, constara en acta, y sera
notificada a los interesados, a través de su correo electrénico personal.

DE_LAS ETAPAS DE EVALUACION Y PUNTAJE

Las etapas de evaluacibn del Concurso Publico Nacional son tres (03) que
comprenden, la calificacion curricular, el examen escrito y el examen oral.

El puntaje minimo aprobatorio en cada etapa es doce (12) sobre un total de veinte (20)
puntos. El postulante debe obtener puntaje aprobatorio para pasar a la siguiente etapa.

Los puntajes obtenidos por los postulantes en cualquiera de las tres etapas, se deberan
consignar con tres decimales sin redondeo.

Los resultados de cada etapa son eliminatorios, irrevisables e inimpugnables y seran
publicados en el portal institucional del MINJUSDH.

Los postulantes seran descalificados por el faltamiento a su declaracion efectuada al
amparo de los incisos e) y f) del 9.4 del articulo 9° del Reglamento, asi como por las
causales contempladas en el numeral 20.1 del articulo 20°, en cualquier estado del
proceso en todos los casos, o por la prevista en el inciso 27.6 del articulo 27° de la
misma norma, desde que son notificados por el Jurado Calificador Especial. Dicha
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notificacion se realizard a su domicilio y través del correo electrénico personal
consignados por el postulante en su formulario de preinscripcion.

La descalificacion de cualquier postulante constara en acta del Jurado Calificador
Especial y sera inimpugnable.

DE LA CALIFICACION DEL CURRICULO VITAE

El Jurado Calificador Especial, reunido en sesion, recibira del Secretario Técnico Ad
Hoc los expedientes de los postulantes para efecto de la calificacion a que se refiere el
numeral 21.1 del articulo 21° del Reglamento.

Para la aplicacion del puntaje contenido en la tabla de calificacién del curriculo vitae se
tendran en cuenta los siguientes criterios:

a)

b)

c)

d)

f)

)

h)

)
k)

El titulo de abogado y los grados académicos de Magister y Doctor deben ser
otorgados por universidad reconocida por la Asamblea Nacional de Rectores,
debidamente registrado ante dicho organismo, salvo que el titulo haya sido emitido
con anterioridad a 1997. En caso de grado académico obtenido en el extranjero,
debe estar registrado en la Asamblea Nacional de Rectores.

Los estudios por semestres de Doctorado y Maestria, asi como los cursos,
postgrados, diplomados, certamenes académicos y estudios informaticos se
acreditaran con el correspondiente certificado, constancia o documento en el que
conste su participacién, emitida por la autoridad competente de la institucién en la
que se curso.

El puntaje por conocimiento de idioma nativo (peruano) se otorgara ante su
acreditaciébn como segunda lengua ademd@s del castellano. La acreditacién se hara
con la presentacion del certificado correspondiente o, a falta de este, con
declaracion jurada indicando el idioma y el nivel, lo que podra ser tema de examen
en la evaluacion oral.

El nivel de conocimiento de idiomas extranjeros sera acreditado con el respectivo
certificado emitido por la autoridad competente de la institucién en la que se curso.
Los estudios en temas informaticos a nivel de usuario estan referidos al
conocimiento de procesador de textos, hoja de calculo y presentacion de
diapositivas.

Si cualquiera de los estudios que se pretenda acreditar fue realizado en el
extranjero, debe contar con las certificaciones del Consulado Peruano del pais
donde se realiz6 y del Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd.

Para el puntaje por libros se presentara una copia del ISBN o ISSN y un ejemplar
0 copia del libro que debe contar con cubierta, depdésito legal, nUmero de edicion,
editorial, introduccién, indice, bibliografia y documentacion que acredite tiraje
minimo. No se consideran como libros los empastados, copias empastadas,
machotes, anillados y similares.

Las Unicas publicaciones realizadas a través de medios virtuales que seran
consideradas para otorgamiento de puntaje son aquellas efectuadas en portales
web oficiales de instituciones nacionales o internacionales. La acreditacion se hara
mediante la presentacién de la impresién correspondiente indicando el enlace web
0 constancia emitida por la instituciéon en la que se confirme tal publicacion.

La acreditacion de publicacidon de textos universitarios, ensayos Yy articulos se hara
mediante la presentacion de un ejemplar o copia.

Las certificaciones de experiencia laboral deberdan ser expedidas por el
representante legal de la institucién o el jefe del area de recursos humanos o
quien haga sus veces que certifique su tiempo de servicio.

La experiencia en el ejercicio profesional como abogado se acreditara desde la
incorporacion al Colegio de Abogados correspondiente.

En “otros cargos en entidades no publicas” esta considerada la experiencia en el
ejercicio independiente de la profesion, la que serd acreditada con copia de los
recibos por honorarios.

En la calificacion de la experiencia profesional no se consideraran tiempos
superpuestos. Es decir que si un postulante ha trabajado simultaneamente en dos
0 mas trabajos distintos en el mismo periodo, no se duplicara el calculo del tiempo.
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m) Los postulantes presentaran sus documentos que acrediten conocimientos y
experiencia en cantidad suficiente y necesaria para alcanzar el puntaje en el rubro,
debiendo evitar la presentacién de cantidades mayores o innecesarias.

Toda la documentacion requerida 0 necesaria para la aplicacion del puntaje de la tabla
de calificacion del curriculo vitae, asi como la descrita en la Nota del Anexo 1 de la
Unica Disposicion Complementaria Final del Reglamento, debera ser presentada en la
inscripcién como parte integrante del curriculo vitae.

El cuadro de resultados y puntaje de la evaluacién curricular de los postulantes (inciso
21.2, articulo 21° del Reglamento) constar4 en un acta que detallard los nombres y
apellidos de todos los aspirantes con indicacion de los aptos para el examen escrito, la
misma que serd publicada en el portal institucional del MINJUSDH. De la misma
manera sera publicada la relacién de los desaprobados.

DEL EXAMEN ESCRITO

El Balotario considerado para la elaboracién del banco de preguntas de la evaluacién
escrita sera el que se encuentra vigente y aprobado por el Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos, mediante Resolucién Ministerial N° 311-2008-JUS (05JUN2008).

El acto de seleccién de preguntas (inciso 23.2, articulo 23° del Reglamento) se llevara
a cabo el dia anterior al examen, en las instalaciones de la institucion educativa
encargada del mismo, en presencia del representante de dicha institucién, de los
miembros del Jurado Calificador Especial que asistan al acto y/o del Secretario Técnico
Ad Hoc o su representante y de dos (02) postulantes para el Distrito Notarial de Lima,
elegidos al azar previamente por el mencionado Jurado. La inasistencia de los
postulantes elegidos no paralizara el proceso de seleccién de preguntas.

Los nombres de los postulantes elegidos serdn comunicados a través del portal
institucional del MINJUSDH, con la debida anticipacion.

La institucion educativa encargada del proceso brindara la seguridad necesaria para
preservar la confidencialidad de las preguntas del examen, asumiendo toda
responsabilidad desde el momento de la elaboracién del banco de preguntas, seleccion
de las mismas, reproduccién o impresién de los examenes y entrega de estos a los
postulantes.

Los postulantes verificaran en el portal web institucional del MINJUSDH el local y aula
gue le corresponde para rendir su examen, debiendo asistir al local establecido treinta
(30) minutos antes de la hora fijada para el inicio del examen.

En la puerta del local confirmara su aula, a través de la lista de postulantes publicada.

Los postulantes no deberan portar mochilas, maletines, carteras, paquetes ni ningan
otro tipo de bolso, celulares, audifonos, laptops, tablets, equipo informatico y/o de
comunicacién, ni armas en general.

Conforme a las indicaciones que imparta el personal de orientacion, los postulantes se
dirigirdn al aula que les haya sido designada.

La persona encargada del control del examen en cada aula verificard la identidad de
los aspirantes con su Documento Nacional de Identidad y registrara su asistencia en la
lista de postulantes, permitiendo el ingreso a quienes hayan cumplido con identificarse
apropiadamente; entregandoles -luego- el material necesario para el desarrollo del
mismo.

El examen tendra una duracién maxima de tres (3) horas, desarrollandose conforme a
las indicaciones que imparta la persona encargada de su control, quien se constituye
en la maxima autoridad en el aula, pudiendo ser asistida por una o mas personas
autorizadas para ejercer el control en ella.
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El examen podra ser filmado, por personal autorizado. Concluido el examen los videos
producidos seran entregados al representante del Jurado Calificador Especial
designado para cada cada sede.

Si se detecta la comision de actos que constituyan causal de descalificacion, conforme
a lo sefalado en el articulo 20° del Reglamento, el representante del Jurado Calificador
Especial consignara el hecho en un acta, indicando lugar, fecha, hora, nombre del
postulante, Distrito Notarial al que postula, nombre de las autoridades que intervinieron
y narracién del acontecimiento.

Si el acto infractor ocurre durante el desarrollo del examen, el encargado del aula
recogera y retendra el examen del aspirante infractor, invitdndole a salir del recinto y
dando aviso al Coordinador de Aulas para que este, a su vez, comunique el hecho al
Coordinador de Local y al representante del Jurado.

Si el hecho ocurre antes o después del examen se procedera de la misma manera que
la indicada en el parrafo que precede, en lo que corresponda. En todo caso, la comision
de un acto descalificador impide al infractor dar o continuar el examen.

En todos los supuestos el acta sera firmada por el representante aludido, el encargado
del aula y el Coordinador de Local, a la que deber& adjuntarse el examen retenido, de
ser el caso.

Si durante el desarrollo de cualquiera de los actos descritos el postulante infractor se
resiste 0 agrede fisica o verbalmente a cualquiera de los presentes se recurrira al
apoyo de la autoridad policial para que lo retire. La participacién policial sera obligatoria
si se detecta suplantacion del postulante. Correspondera al representante de la
institucion educativa hacer la denuncia correspondiente.

Los actos descritos no deben perturbar la continuacion del examen de los demas
aspirantes.

Las actas que se generen por la comision de los actos descritos evidenciaran el
sustento de la descalificacion que se formalizar4 conforme a lo establecido en el inciso
20.2 del articulo 20° del Reglamento.

Concluido el examen el postulante devolvera al encargado del aula su examen
desarrollado y el material adicional que le haya sido entregado, debiendo retirarse
como acto seguido e inmediato.

Los resultados del examen escrito se publicardn en el portal institucional del
MINJUSDH dentro de las 24 horas de haberse recibido el sobre lacrado, conteniendo
los resultados en versién impresa y digital (inciso 23.4, articulo 23° del Reglamento),
remitido por la institucién educativa encargada del mismo.

En el mismo plazo y por el mismo medio sera publicado el cronograma del examen
oral.

DEL EXAMEN ORAL

Para efecto de la realizacion del examen oral el Secretario Técnico Ad Hoc entregar al
Jurado Calificador Especial la relacion de postulantes aprobados y el cronograma de
las evaluaciones orales, el mismo que contendrd la programaciéon en orden alfabético
de los postulantes.

El Jurado otorgara hasta quince (15) minutos por cada postulante, para el desarrollo de
su examen.

Los postulantes deberan registrar su asistencia en el local designado para el examen
oral con la presentacion de su Documento Nacional de Identidad, treinta (30) minutos
antes de la hora establecida para su participacion.
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En dicho acto el encargado del registro consignara la hora y requerira al postulante su
firma en el Registro de Asistencia.

Luego del acto sefalado, el postulante serda conducido por personal de orientacién
hasta su asiento ubicado en las primeras filas del recinto; sus acompafantes podran
ubicarse en las filas posteriores.

A la hora indicada para la participacion del postulante el Secretario Técnico Ad Hoc lo
llamara por su nombre, debiendo el aspirante hacerle entrega de su DNI y consignar su
firma en la lista de postulantes, con indicacion de la hora.

Si al momento de ser llamado el postulante no se encontrase presente o si se detecta
la comisién de actos que constituyan causal de descalificacién, conforme a lo sefialado
en el articulo 20° del Reglamento, los miembros del Jurado Calificador Especial
consignaran el hecho en un acta, indicando lugar, fecha, hora, nombre del postulante,
Distrito Notarial al que postula y narracion del acontecimiento, con expresiéon de que
por tal motivo se le descalifica del Concurso Publico Nacional.

Si el acto infractor ocurre durante el desarrollo del examen, el Presidente del Jurado
dispondré la suspension del examen del aspirante infractor, invitAndole a retirarse.

Si el hecho ocurre antes o después del examen se procedera de la misma manera que
la indicada en el parrafo que precede, en lo que corresponda. En todo caso, la comision
de un acto descalificatorio impide al infractor dar o continuar el examen.

En todos los supuestos se suscribird un acta, que sera firmada por los miembros del
Jurado Calificador Especial presentes.

Si durante el desarrollo de cualquiera de los actos descritos el postulante infractor se
resiste 0 agrede fisica o verbalmente a cualquiera de los presentes se recurrira al
apoyo de la autoridad policial para que lo retire, procediéndose a la denuncia
respectiva, conforme a ley.

Los actos descritos no deben perturbar el desarrollo de los demas exdmenes
programados.

Para dar inicio al examen, el postulante sacard de un anfora cerrada un ndmero que
correspondera al tema académico que debera desarrollar. A tal efecto entregara al
Presidente del Jurado el papel numerado para la identificacion del tema, segun las
disciplinas juridicas del Balotario vigente.

El Presidente del Jurado leera el titulo a desarrollar y el postulante tendr4 una opcién
para solicitar el cambio antes del inicio de su exposicion. En caso que opte por dicho
cambio se procedera con la extraccién de un nuevo numero, seguida de la lectura del
titulo, conforme se ha indicado, y la exposicion correspondiente. El nimero o nUmeros
extraidos seran retornados al anfora antes del siguiente examen.

Posteriormente el Jurado hara preguntas sobre el tema expuesto y otras relacionadas a
los aspectos de trayectoria personal, cultura general y principios éticos, las que podran
ser formuladas en base a la informacion contenida en el formulario de preinscripcion
del postulante o su curriculo vitae, asi como las que vieren por conveniente los
integrantes del Jurado Calificador Especial.

La nota maxima que corresponde a la evaluaciébn académica sera quince (15) y la
correspondiente a aspectos de trayectoria personal, cultura general y principios éticos
serd cinco (5).

Concluido su examen, el aspirante debera retirarse de la zona de exposicion.
Seguidamente, cada miembro del Jurado Calificador Especial evaluara la exposicion

del postulante, consignando la nota de la evaluacion académica, de la trayectoria
personal, cultura general y principios éticos, y la sumatoria de estas (numeral 26.1,
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articulo 26° del Reglamento) en el formato que el Secretario Técnico Ad Hoc les haga
entrega.

Para cada postulante habra tantos formatos identificados con su nombre como
miembros del Jurado que participen en su evaluacién, los que luego de ser llenados
con la calificacion otorgada seran colocados dentro de un sobre que sera cerrado y
entregado en custodia al Secretario Técnico Ad Hoc, prosiguiéndose con el examen del
siguiente postulante, segun la programacion establecida.

Al final de cada dia de exposiciones el Secretario Técnico Ad Hoc recabara del
personal encargado de la filmacién todos los videos que se hayan producido, para su
custodia.

Finalizado el proceso de examen oral de todos los postulantes, el Jurado Calificador
Especial dispondra que se abran los sobres que contienen las notas de cada
postulante, colocandolas en orden de mayor a menor.

Si entre la nota mayor y la que le sigue o entre la nota menor y la que le precede hay
una diferencia de 4 o mas puntos, la nota del extremo seré anulada. El promedio final
se obtendré con las notas restantes. Si no hubiera tal diferencia, el promedio se obtiene
con todas las notas.

En acta elaborada por el Secretario Técnico Ad Hoc y suscrita por todos los miembros
del Jurado presentes se consignaran las notas obtenidas por los postulantes.

El ingreso del publico al examen es libre, respetando el aforo permitido.
Mientras el Jurado Calificador Especial se encuentre en el recinto destinado al examen
no se permitirdn interrupciones o desplazamiento de personas ajenas al examen, asi

como filmaciones o fotografias que pudieran perturbar el normal desarrollo del evento.

Todas las fechas del examen oral seran filmadas en su integridad por personal
autorizado.

DEL _RESULTADO FINAL Y ACTA DE EVALUACION GENERAL

Para la obtencion del promedio final se aplicaran los siguientes pesos:
a) Calificacion del curriculo vitae: Peso 1

b) Examen escrito: Peso 2 (la nota obtenida sera duplicada)

¢) Examen Oral: Peso 1

Para la aplicacion de la bonificacién a los notarios en ejercicio sefialada en el articulo
27° del Reglamento y de aquella referida en la Ley N° 29973, Ley General de la
Persona con Discapacidad, el Secretario Técnico Ad Hoc comunicara a los miembros
del Jurado Calificador Especial la relacion de postulantes que califiquen para dichas
bonificaciones.

La bonificacion para los notarios en ejercicio sera hasta el 5% y para la persona con
discapacidad del 15%, de la nota promedio final.

El Acta de Evaluacién General (articulo 27° del Reglamento), sera publicada en el
portal institucional del MINJUSDH y contendra las notas obtenidas en cada una de las
etapas del proceso, la aplicacion del peso diferenciado, los promedios finales, la
bonificacion en los casos que corresponda y la nota final que haya obtenido cada
postulante, expresado con tres (03) decimales sin redondeo. Asimismo, indicara el
lugar, fecha y hora para la realizacion del acto de Adjudicaciéon de Plazas Notariales.
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DEL ACTO DE ADJUDICACION DE PLAZAS Y DE

PROCLAMACION

Los postulantes adjudicatarios seran agrupados segun el Distrito Notarial al que hayan
postulado y en orden de mérito de mayor a menor puntaje de la nota final, para efecto
de su asistencia, participacién y eleccion de plaza notarial en el acto de Adjudicacion
de Plazas y Proclamacion.

En el Acto de Adjudicacion de Plazas el postulante debera asistir obligatoriamente de
manera personal, debiendo responder a la primera o segunda llamada, caso contrario
sera descalificado (inciso 27.6, articulo 27° del Reglamento), lo que constara en acta.

En dicho acto, el postulante debera elegir necesariamente la plaza de su preferencia
dentro del ambito del Distrito Notarial al que postulé, lo que debera ser consignado en
el Acta de Adjudicacion de Plazas.

En el supuesto que dicho postulante no desee ocupar plaza en el Distrito Notarial al
gue postuld debera expresarlo en ese momento, sustituyéndolo en dicha facultad el
postulante que le siga en orden de mérito, lo que quedara también consignado en acta.

En ambos casos el postulante debera suscribir el Acta respectiva.

En caso de empate de dos o més postulantes se procedera conforme establece el
inciso 27.5, articulo 27° del Reglamento. Si se debe recurrir al sorteo este sera
realizado por los integrantes del Jurado Calificador Especial, en presencia de los
postulantes que hayan obtenido igual puntaje.

Conforme se vaya cerrando la adjudicacién de plazas en cada Distrito Notarial se hara
una publicacion de las plazas no cubiertas, a través del portal institucional del
MINJUSDH.

Las plazas no cubiertas podran ser adjudicadas, a partir del dia siguiente de finalizado
el Acto de Adjudicacion de Plazas de todos los Distritos Notariales, por los postulantes
gue hayan obtenido nota aprobatoria y que no hayan alcanzado plaza vacante en su
Distrito o que hayan declinado a la que postularon.

Para efecto de la eleccion de las plazas que quedaron vacantes se elaborara una lista
general por orden de mérito entre los postulantes aludidos en el parrafo que precede,
tomando en cuenta su nota final, la que sera publicada en el portal institucional del
MINJUSDH.

La Proclamacién de Notarios sera realizada en acto seguido al de Adjudicacién de
Plazas, por cada Distrito Notarial, suscribiéndose el acta correspondiente.

El proceso concluye con la proclamacién de ganadores y la declaracion de plazas
desiertas, por el Jurado Calificador Especial. Las plazas que queden desiertas seran
convocadas segun lo dispuesto en el articulo 11° del Reglamento.

4. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

4.1

4.2

Toda consulta sobre el desarrollo del concurso sera atendida a través del correo
electrécnico concursopublicodenotarios@minjus.gob.pe

La renuncia o descalificacion del postulante no da lugar a la devolucién de los montos
abonados.
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